Сведения

о наличии вакантных должностей 

в управлении образования администрации города Оренбурга

	№ п/п
	Вакантная должность
	Требование  к образованию (направлению подготовки) и стажу работы
	Применение (сроки проведения конкурсного отбора, внеконкурсное поступление и иное)

	1
	главный специалист отдела опеки и попечительства
	высшее профессиональное образование (юридическое) 
	внеконкурсное 

поступление


Квалификационные требования:

- знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов Оренбургской области и иных нормативных актов Оренбургской области, регулирующих вопросы опеки и попечительства; задач и функций органов местного самоуправления;
- владение современными средствами, методами и технологиями работы с информацией и документами;

-  владение оргтехникой и средствами коммуникации;

-  владение официально-деловым стилем современного русского языка.
Владеть навыками:

-  разработки нормативных и иных правовых актов по направлению деятельности;

- применения специальных знаний предметной области деятельности (опека и попечительство);

- организационной работы;

- системного подхода к решению задач;

- консультирования;

- работы с различными источниками информации;

- нормотворческой деятельности;

- систематизации и подготовки информационных материалов;

- ведения деловых переговоров;

- публичных выступлений.
