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________________ 








№ ___________


Об утверждении порядка 

мониторинга и контроля
исполнения муниципального задания 

на оказание услуг (выполнение работ) 

для муниципальных образовательных 
учреждений любого типа 
(бюджетных и автономных), 

являющихся исполнителями 

муниципальных услуг (работ)

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», руководствуясь статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации города Оренбурга от 01.12.2015 № 3340-п «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями города Оренбурга и финансового обеспечения выполнения муниципального задания», руководствуясь положением об управлении образования администрации города Оренбурга, утвержденным решением Оренбургского городского Совета от 28.06.2011 № 191, в целях осуществления контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и эффективного расходования бюджетных средств, выделенных на финансовое обеспечение муниципального задания, путем сравнения фактически достигнутых результатов с запланированными:
1. Утвердить Порядок мониторинга и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) для муниципальных образовательных учреждений любого типа (бюджетных и автономных), являющихся исполнителями муниципальных услуг (работ) согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.
2. Определить лицами, ответственными за исполнение муниципального задания и достоверность указанных данных в отчете об исполнении муниципального задания руководителей образовательных учреждений.
3. Поручить руководителям образовательных учреждений:
- своевременно проводить анализ исполнения муниципального задания (ежеквартально);
- обеспечить своевременную сдачу отчетности в сроки, установленные муниципальным заданием;
4. Организацию исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителей начальника управления образования по компетенции.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Начальник 

управления  образования




                    

Н.А. Гордеева

РАЗОСЛАНО: секретариат, Клейман С.Е., Глуховская Е.А., Кашкарова Г.А., Царева М.В., МКУ «Управление по ОФХДОУ», образовательные учреждения 
О.Ю. Кравчук
98 76 40
Приложение № 1 к распоряжению 

управления образования 

от ____________ №____________
ПОРЯДОК 
мониторинга и контроля исполнения муниципального задания на оказание муниципальных  услуг (выполнение работ) для муниципальных образовательных учреждений любого типа (бюджетных и автономных), являющихся исполнителями муниципальных услуг (работ)
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан во исполнение постановления администрации города Оренбурга от 01.12.2015 № 3340-п «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями города Оренбурга и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» и устанавливает механизм проведения мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными образовательными организациями, подведомственными управлению образования администрации города Оренбурга (далее – муниципальные образовательные организации).

1.2. Основными задачами проведения мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания являются:

- установление соответствия фактического объема услуг, оказанных муниципальными образовательными учреждениями, плановым значениям, установленным муниципальным заданием;

- установление соблюдения муниципальными образовательными учреждениями установленного порядка оказания муниципальных услуг.

2. Формы и методы проведения мониторинга и контроля за исполнением муниципальных заданий

2.1. Для проведения мониторинга и осуществления контроля за исполнением муниципальных заданий используется следующая информация:

- документы, подтверждающие достижение муниципальными образовательными учреждениями показателей, установленных муниципальным заданием.

Для дошкольных образовательных учреждений: 

а) табель учета посещаемости;

б) приказы о зачислении и выбытии воспитанников;

в) опрос родителей (анкетирование), устный опрос;

г) штатное расписание;

д) тарификационный список работников;
е) табель учета рабочего времени;
Для общеобразовательных учреждений:

а) журнал посещаемости;

б) приказы о зачислении и выбытии учащихся;

в) опрос родителей (анкетирование), устный опрос;

г) штатное расписание;

д) тарификационный список работников;

е) табель учета рабочего времени;
Для учреждений дополнительного образования:
а) журнал посещаемости;

б) приказы о зачислении и выбытии учащихся;

в) опрос родителей (анкетирование), устный опрос;

г) штатное расписание;

д) тарификационный список работников;

е) табель учета рабочего времени.

- наличие/отсутствие жалоб (претензий) потребителей на качество оказания услуг;

- результаты проведения контрольных мероприятий;

- отчеты о выполнении муниципального задания в соответствии с установленной формой, утвержденной нормативным правовым актом.

2.2. Мониторинг и контроль за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) осуществляется в виде предварительного, текущего и последующего контроля, осуществляемого в процессе выполнения муниципального задания, в части:

- своевременности и полноты представления отчетности об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ);

- динамики показателей, характеризующих качество оказываемых муниципальных услуг (выполнение работ);

- выполнения учреждением установленных процедур оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

2.3. При проведении мониторинга и контроля могут использоваться следующие методы:

- опрос, анкетирование населения по вопросам качества и объема предоставляемых муниципальных услуг;

- сравнительный анализа фактических и плановых значений объемных и качественных показателей, указанных в муниципальном задании;

- наблюдение и контрольные замеры в форме проведения плановых и внеплановых выездных проверок.

Выбор конкретных форм и методов проведения мониторинга и контроля за исполнением муниципальных заданий осуществляется управлением образования  администрации города Оренбурга.

2.4.  В зависимости от форм и методов проведения мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания проводятся выездные и документальные проверки:

- документальные проверки – проверки, которые проводятся по представленным документам и аналитическим материалам без выезда в учреждение или на место оказания услуг;

- выездные проверки – проверки, которые проводятся по месту нахождения учреждения. 
Предметом выездной поверки является проверка соответствия:

- фактических объемов (содержания) предоставленных услуг с  планируемыми показателями, определенных в муниципальных заданиях;

- фактических показателей качества с планируемыми показателями, определенных в муниципальных заданиях в отношении качества.

3. Мониторинг и контроль исполнения муниципального задания
3.1. Мониторинг и контроль исполнения муниципального задания осуществляет управление образования администрации города Оренбурга, с привлечением работников МКУ «Управление по обеспечению финансово-хозяйственной деятельности образовательных учреждений» (далее – МКУ «Управление по ОФХДОУ»).
3.2. Мониторинг осуществляется на основании отчетов об исполнении муниципальных заданий. Форма отчета утверждена постановлением администрации города Оренбурга от 01.12.2015 № 3340-п «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями города Оренбурга и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

3.3. Отчеты об исполнении муниципального задания предоставляются муниципальными образовательными организациями в МКУ «Управление по ОФХДОУ» 1 раз в квартал в установленные муниципальным заданием сроки.

3.4. Руководители образовательных учреждений несут персональную ответственность за исполнение муниципального задания и достоверность указанных данных в отчете.
3.5. Специалисты МКУ «Управление по ОФХДОУ» ежеквартально до 10-го числа месяца следующего за отчетным кварталом, формируют сводный отчет об исполнении муниципального задания.

3.6. По итогам мониторинга составляется отчет о результатах мониторинга исполнения задания муниципальными образовательными организациями. Отчет о результатах мониторинга является текстовым документом, содержащим краткую характеристику результатов выполнения задания.

3.7. В период с 10-го по 15-е число месяца следующего за отчетным кварталом специалисты МКУ «Управление по ОФХДОУ» передают сводный отчет об исполнении муниципального задания и отчет о результатах мониторинга в управление образования администрации города Оренбурга заместителям начальника управления по компетенции.
3.8. Управление образования не реже 1 раза в год проводит заседание комиссии по рассмотрению отчета об исполнении муниципального задания в части объема предоставляемых услуг с приглашением руководителей муниципальных образовательных организаций.
3.9. Муниципальное задание считается выполненным, если отклонение фактических показателей от запланированных в муниципальном задании составляет от 1 до 5%.
3.10. При исполнении муниципального задания в полном объеме муниципальным образовательным организациям объем финансового обеспечения не может быть сокращен.

3.11. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, управление образования администрации города Оренбурга вправе сократить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание.

3.12. При фактическом исполнении муниципального задания в большем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, повлекшему увеличение расходов, управление образования администрации города Оренбурга вправе увеличить объем финансового обеспечения и (или) скорректировать муниципальное задание при наличии источников финансирования.

Начальник 

управления  образования





                    
Н.А. Гордеева 
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