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УПРАВЛЕНИ
Е
 ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОРЕНБУРГА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
)






31.12.2018									                                     № 1002
[image: ]


Об утверждении Порядка 
формирования муниципального 
задания на оказание муниципальных 
услуг (выполнение работ) 
муниципальными бюджетными и
муниципальными автономными 
образовательными учреждениями 

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 3 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», частью 5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и постановлением администрации города Оренбурга от 01.12.2015 № 3340-п «О порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями города Оренбурга и финансового обеспечения выполнения муниципального задания», руководствуясь положением об управлении образования администрации города Оренбурга, утвержденным решением Оренбургского городского Совета от 28.06.2011 № 191:
1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) для муниципальных бюджетных и муниципальных автономных образовательных учреждений согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.
2. Утвердить показатели качества муниципальной услуги по муниципальным дошкольным образовательным учреждениям согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.
3. Утвердить показатели качества муниципальной услуги по муниципальным общеобразовательным учреждениям согласно приложению 3 к настоящему распоряжению.
4.  Утвердить показатели качества муниципальной услуги по муниципальным учреждениям дополнительного образования согласно приложению 4 к настоящему распоряжению.
5. Организацию исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя начальника управления образования М.В. Цареву.
6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 


Начальник 
управления  образования					                    		Н.А. Гордеева
РАЗОСЛАНО: секретариат, Клейман С.Е., Глуховская Е.А., Кашкарова Г.А., Царева М.В., МКУ «Управление по ОФХДОУ», образовательные учреждения 




















































О.Ю. Кравчук
98 76 40


Приложение № 1 к распоряжению 
управления образования 
от ____________ №____________


ПОРЯДОК 
формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными и муниципальным автономными образовательными учреждениями

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к формированию муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными бюджетными и муниципальными автономными образовательными учреждениями.

2. Формирование (изменение) муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального образовательного учреждения, с учетом предложений муниципального учреждения, касающихся потребности в соответствующих услугах и работах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующим объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей муниципального образовательного учреждения по оказанию услуги выполнению работ, а также показателей выполнения муниципальным учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году.
2.2. Муниципальное задание должно содержать:
- показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (работ);
- определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями оказываемых услуг;
- предельные цены (тарифы) на оплату оказываемых услуг физическими и (или) юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
- порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия его досрочного прекращения, а также требования к отчетности о выполнении муниципального задания.
2.3. Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
2.4. При установлении муниципальному образовательному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).
2.5. При установлении муниципальному образовательному учреждению муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).
2.6. В муниципальном задании установлены допустимые (возможные) отклонения в процентах от установленных показателей качества и (или) объема, если иное не установлено законодательством, в отношении отдельной муниципальной услуги (работы). Отклонение составляет 1-5%.
2.6. Муниципальное задание формируется в процессе формирования бюджета города Оренбурга на очередной финансовый год и плановый период и утверждается в срок не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения управлением образования администрации города Оренбурга лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в отношении муниципальных образовательных учреждений
2.7. Муниципальное задание утверждается на срок, соответствующий сроку формирования бюджета города Оренбурга.
В случае внесения изменений в показатели муниципального задания формируется новое муниципальное задание (с учетом внесенных изменений).
2.8. Муниципальное задание формируется на основе утвержденного управлением образования ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными образовательными учреждениями в качестве основных видов деятельности.
2.9. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания, формируемый согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, размещаются в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также могут быть размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



Начальник 
управления  образования						                    	Н.А. Гордеева 













	
	          Приложение № 1
           к приложению № 1к распоряжению
          управления образования
          от  _____________ № ________



                                                                  УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                   Начальник
                                                                                  управления образования
                                                                                   
                                                                                    ___________ _________ _____________________
                                                                                  (должность) (подпись) (расшифровка подписи)
                                                                                   
                                                                                  "__" _________________ 20__ г.

	



                 МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ №         
                  
              на 20__ год и на плановый период 20__ и 20__ годов

	Коды

	

	

	

	

	

	

	


                                                                                    
                                                                                                                                  
Наименование муниципального учреждения                         Форма по                       
  ______________________________________________            ОКУД                          
______________________________________________________                                 
______________________________________________________       Дата                                                
Виды    деятельности   муниципального                             
учреждения                                                                                                                                   по                            
                                                          сводному                                                     
______________________________________________________     реестру                        
                                                                                      
______________________________________________________  По ОКВЭД                                                    
                                                                                       
______________________________________________________  По ОКВЭД                      
                                                                                     
Вид муниципального                                     По ОКВЭД                                                      
учреждения ___________________________________________           
        (указывается вид муниципального учреждения) 
             
      
[bookmark: Par371]                              Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 

                               Раздел _____

	


                                                                 
1. Наименование муниципальной услуги _________      Уникальный ______________________________________________        номер по 
                                                      базовому 
2. Категории потребителей муниципальной   услуги                              (отраслевому)
________________________________________________                         перечню 
________________________________________________
3. Показатели, характеризующие объем  и (или) качество муниципальной услуги:
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги  «2»:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	_________
(наименование показателя)
	_______
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное  задание
	


                                  
считается выполненным (процентов)                                                                
3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение
показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	_________
(наименование показателя)
	_______
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей  объема муниципальной услуги, в пределах  которых  муниципальное  задание
	



считается выполненным (процентов) 

4.  Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф)
либо порядок ее (его) установления:

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
___________________________________________________________________________
          (наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги:

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	
	
	


[bookmark: Par604]
                                           
                                           Часть 2. Сведения о выполняемых работах  

                                                                   Раздел _____
	


                                                               
1. Наименование работы _________________________       Уникальный  
________________________________________________        номер по  
                                                                                                        базовому  
2. Категории потребителей работы _______________       (отраслевому)  
________________________________________________          перечню  

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы:

[bookmark: Par615]
3.1. Показатели, характеризующие качество работы «4»:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	_________
(наименование показателя)
	_______
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества
работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным
	



(процентов)

3.2. Показатели, характеризующие объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи


	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)


	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы


	Значение показателя объема работы



	
	
	
	наименование показателя




	единица измерения по ОКЕИ

	описание работы


	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	наименование 
	код
	
	
	
	

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	_________
(наименование показателя)
	_______
(наименование показателя)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей  объема
работы,  в  пределах  которых муниципальное задание считается выполненным
	


            
(процентов)    
             


                  Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании  

1. Основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания
___________________________________________________________________________
2.  Иная  информация,  необходимая для выполнения (контроля за выполнением)
муниципального задания __________________________________________________
___________________________________________________________________________
3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	      
      Форма контроля

	
      Периодичность

	Органы, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	



4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания __________
4.1.  Периодичность  представления  отчетов  о  выполнении муниципального задания ___________________________________________________________________
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания 
___________________________________________________________________________
4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания
___________________________________________________________________________
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания, ___________________________________________________________________________





	
	          Приложение № 2
           к приложению № 1к распоряжению
          управления образования
          от  _____________ № ________



                                                    ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ
	


                                                 
                    МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ N     

                    на 20__ год и на плановый период 20__ и 20__ годов

                                                 от "__" ____________ 20__ г.
	Коды

	

	

	

	

	

	

	



                                                                                                                    Наименование муниципального  учреждения                                                   Форма по 
                                                        ________________________                              ОКУД ______________________________________________________           ______________________________________________________                           Дата 
Виды    деятельности   муниципального                           
учреждения                                                         _____________                                    по 
                                                                                                                              сводному 
______________________________________________________                     реестру 

 ___________________________                                                                    По ОКВЭД 
                                                                 
Вид  муниципального учреждения                                                                По ОКВЭД ______________________________________________________           
                  (указывается вид муниципального                                              По ОКВЭД 
                  учреждения из базового                         
                  (отраслевого) перечня)                                                                                       

Периодичность ________________________________________                                                         (указывается в соответствии с периодичностью представления отчета 
                            о выполнении муниципального задания, установленной в муниципальном задании)



Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах «1»

Раздел _____

	


                                                            
1. Наименование муниципальной услуги  _________                 Уникальный 
________________________________________________                 номер по 
                                                                                                                базовому 
2. Категории потребителей муниципальной услуги                 (отраслевому) 
________________________________________________                 перечню ________________________________________________


3.Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи 
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	Единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение 
	причина отклонения

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



3.2.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	Наименование показателя
	Единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Часть 2. Сведения о выполняемых работах «2»

Раздел _____
	



1. Наименование работы _________________________                             Уникальный 
________________________________________________                                номер по 
                                                                                                                                базовому 
2. Категории потребителей работы _______________                              (отраслевому) 
________________________________________________           перечню 
3. Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
3.1.   Сведения   о  фактическом  достижении  показателей,  характеризующих качество работы:
	Уникальный номер реестровой записи 
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы 

	
	
	
	наименование показателя
	Единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение 
	причина отклонения

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



3.2.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи 
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	Единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение 
	причина отклонения

	
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	________
(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Руководитель (уполномоченное лицо) _____________ ___________ ______________
                                                                   (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)
"__" __________ 20__ г.





















	
	             Приложение № 2 к распоряжению
            управления образования
            от  _____________ № ________



Показатели качества муниципальной услуги по муниципальным дошкольным образовательным учреждениям

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя качества муниципальной услуги
	Допустимое (возможное) отклонение

	
	
	наименование
	код
	
	

	1.
	Уровень удовлетворенности родителей (законных представителей) качеством образования
	процент
	744
	не менее 95
	1-5%

	2.
	Укомплектованность кадрами
	процент
	744
	не менее 80
	1-5%

	3.
	Доля педагогических работников, имеющих высшее профессиональное образование
	процент
	744
	не менее 60
	1-5%

	4.
	Среднее количество дней посещений одним ребенком за квартал
	дней
	540
	не менее 39
	1-5%

	5.
	Уровень заболеваемости (количество дней, пропущенных по болезни)
	дней
	540
	не более 3,6
	1-5%

	6.
	Количество случаев травматизма
	штук
	796
	0
	1-5%


























	
	             Приложение № 3 к распоряжению
            управления образования
            от  _____________ № ________



Показатели качества муниципальной услуги по муниципальным общеобразовательным учреждениям

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя качества муниципальной услуги
	Допустимое (возможное) отклонение

	
	
	наименование
	код
	
	

	1.
	Уровень удовлетворенности родителей (законных представителей) качеством образования
	процент
	744
	не менее 95
	1-5%

	2.
	Доля педагогических работников в общей численности работников
	процент
	744
	не менее 70
	1-5%

	3.
	Доля педагогических работников с высшим профессиональным образованием в общей численности педагогических работников
	процент
	744
	не менее 90
	1-5%

	4.
	Уровень освоения обучающимися основной общеобразовательной программы начального общего образования по завершении первой ступени общего образования
	процент
	744
	не менее 95
	1-5%

	5.
	Уровень освоения обучающимися основной общеобразовательной программы основного  общего образования по завершении второй ступени общего образования
	процент
	744
	не менее 95
	1-5%

	6.
	Уровень освоения обучающимися основной общеобразовательной программы среднего  общего образования по завершении обучения на третьей ступени общего образования
	процент
	744
	не менее 95
	1-5%

	7.
	Доля выпускников образовательного учреждения получивших аттестат об основном общем образовании
	процент
	744
	не менее 98
	1-5%

	8.
	Доля выпускников образовательного учреждения получивших аттестат о среднем общем образовании
	процент
	744
	не менее 98
	1-5%






	
	             Приложение № 4 к распоряжению
            управления образования
            от  _____________ № ________



Показатели качества муниципальной услуги по муниципальным учреждениям дополнительного образования

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя качества муниципальной услуги
	Допустимое (возможное) отклонение

	
	
	наименование
	код
	
	

	1.
	Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой образовательной услуги
	процент
	744
	не менее 95
	1-5%

	2.
	Доля педагогических работников в общей численности работников
	процент
	744
	не менее 70
	1-5%

	3.
	Доля педагогических работников, имеющих высшее профессиональное образование
	процент
	744
	не менее 80
	1-5%

	4.
	Доля обучающихся, являющихся участниками конкурсов и фестивалей различного уровня
	процент
	744
	не менее 30
	1-5%

	5.
	Доля обучающихся, являющихся победителями конкурсов и фестивалей различного уровня
	процент
	744
	не менее 20
	1-5%





Начальник
управления образования                                                                                   Н.А. Гордеева
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